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Hinweise zur Nutzung dieser Anleitung

Dies ist ein interaktives PDF. Sie kénnen per Klick tber den Kopf oder
das Inhaltsverzeichnis in die jeweiligen Themen einspringen.

I I N v
y; L

? Diese Hinweise sollen Ihnen im Prozess helfen.

Hier stehen Tipps oder Erlauterungen.

Wichtiger Hinweis. Diese Hinweise sind
dringend zu beachten, um Probleme zu
vermeiden.
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LOGIN UPLOAD ANORDNEN DRUCKVORSTUFE PRUFEN FREIGABE E l Vl

SO LOGGEN SIE SICH EIN

o Sie bekommen von uns zwei E-Mails, eine mit dem Link
zum Login-Bereich und eine mit lhren Login-Daten.
Klicken Sie auf den Link um sich anzumelden.

daten

(I
m

daten B Eingen..effelsende

InSite-Nachricht: Neuer Secure Link erstelit InSite Nachricht: Willkommen bei InSite

An: An:
Antwort an: ANTWOrT an:
Uberprifen Sie bitte den Job "Mein Druckauftrag”, indem Sie unten auf den Link klicken. Willkommen bei InSite.

Job: Mein Druckauftrag '\‘,\,\ Benutzername: ihfName

Passwort: insile
Mit freundlichen GriiBen

Sarah Lueffelsender Kunde: Musterkunde

o Klicken Sie auf ,Passwort andern” und vergeben Sie aus
sicherheitsgrinden lhr eigenes Passwort. Benutzen Sie in
Zukunft dieses Passwort um sich anzumelden.

8O0 O msw CRE

& & # insite-mosllerpromadia.de/FonalSie,

InSite Prepress Portal

InSite Prepress P|

Aus sicherheitsgrin-
den missen Sie sich
nach der ersten An-

meldung ein eigenes
Eassypanden a"dem Passwort erstellen.

e Nach der Anmeldung befinden Sie sich auf der
Verwaltungsoberflache von InSite.

JOBS VERWALTUNG » A Moing Druckdaton 7 Abmelden

Kunde: Mein Druckaufirag =

Status

Joo-Name

M Mein Druckauftrag 3 Me

InSite-Anleitung Stand 06/2023
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UPLOAD IHRER DATEN

0 Klicken Sie auf den entsprechenden Jobnamen.

A Moing Druckdaton 7 Abmelden

JOBS VERWALTUNG »

Q

Status: Alle Aktiven «

Geonehen Warton auf
edtardad Karraktur

] &&Q@Lﬂ 3 Mein Drucksut. 03/10V2021 1231 0 0 Vorproduktion

Job-Name Seiten  Kunde Erstelit Fitigheit

e Klicken Sie auf ,Datein hochladen®. Es 6ffnet sich das
Fenster zum Upload lhrer Daten.

2 Meine Druckdaten

JOBS VERWALTUNG ~

Dateien o Sefen anordnen... Secure Link.., Q
Siatus: Ale Seiten v Prller: Allos v Signatur; Alles v Preflight: Ales v Gruppe: Alles v

Name Genohmgung Prifung Farbprifung

0 Wahlen Sie das entsprechende Profil fir lhre Daten.

e Tragen Sie einen eindeutigen Upload-Namen ein.
Diese Angabe ist fur den Prifprozess lhrer Daten

Z.B.: US_MeineDruckdaten fur den Umschlag

maBgeblich.
US = Umschlag UH = Umhefter
IN = Inhalt BL = Beileger
BH = Beihefter BK = Beikleber

Sie brauchen Hilfe beim Erstellen der Druckdaten?

Upload Name:  US_MeineDruckdaten

Mararbeiton mit

S bitte auswahlen

PSO_Coated

Pitihne PEO_LWE Improved
PS0_LWG_Standard
PSO._SC Paper
PS0_SNP_Paper

PEO_Uncotd

Nutzen Sie unsere ,Richtlinien zur Datenanlieferung”.

Jetzt herunterladen

Mit welchem Ausgabeprofil Ihre Daten erstellt werden
mussen, erfahren Sie rechts auf der Verwaltungsober-
flache unter ,Hinweise". Dazu muss die Zeile mit ihrem
Jobnamen angewahlt sein.

Q
etz
Andel St Ade Absvan
I he, Wewowd | » Gonahvrigungaibeesicht (00)
Sork.. | Komokdus
» Sigrateen (6)
0 Mgin Drckanifing ] 0 Vogeoduktion
g} b
- Hinwesso
\_% Umschiag PSO Coated
Inhait PSO LW Standard
Ablr.

InSite-Anleitung Stand 06/2023


https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/druckdatenanlieferung-moeller-pro-media.pdf
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UPLOAD IHRER DATEN

e Laden Sie Ihre Daten hoch. Sie kénnen einen e Passen Upload-Name und Verarbeitungsprofil zu den
kompletten Ordner +®@ oder einzelne Dateien + ausgewahlten Daten? Dann klicken Sie den Upload-
hochladen. Button.

O
Upload Name:  US_MeineDvuckdaten |U|ﬁuad|‘\lamu: US_MeineDruckdaten n
Motes Metas

Verarbeiten mit PS50 Coated SF

o
Verarbelien mit PSO_Coated_SF p

+E o+ - +E + -
Wl—‘il‘ﬂé‘tﬁ :,::::ung Grafe Dateiname ':::uﬂg GréBe
| [ U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf 8.1.2020 TE40834
“ Wir benétigen PDFs mit Einzelseiten.
Umschlag und Innenseiten missen als ge-
trennte PDF-Daten hochgeladen werden. > i Upkood

Achten Sie auf eindeutige Dateinamen,
z.B.: U1_U4_US_MeineDruckdaten

Seitenzahl Kuirzel Produktname

e Aktualisieren Sie |hr Browserfenster.
Nach der Verarbeitung sind die Seiten in InSite sichtbar.

< Mein Druckauftrag / Mein Druckauftrag

Dateien hochladen...  Smart Review.., Vorschau... Seiten anordnen... Secure Link... Q

Status: Alle Seiten +  Prifer: Alles =  Signatur: Alles »  Preflight: Alles -

Ualond abgeschlossen
Do wurson AR hochgeue Name Genehmigung Prifung Farbpriifung

Hachpeladen: 4 Dabeden [17256KB)
Abgeisuiens Zst: | Bekunder U1_U4_US_MeineDruckdaten.p1.pdf
e o i TrEne s S
o -
g U1_U4_US_MeineDruckdaten.p2.pdf
#5 e 4
BEx
: n Die Verarbeitung der Daten nimmt je nach Anzahl
- der Seiten und DatengréBe etwas Zeit in Anspruch.
— Sie kénnen den Uploaddialog bereits wahrend der
D Veratobung der hochgeladen Dalssen wird fogeilhni wern Se ceses Ferstor schbeBen Bean Vel’arbeltung SChlIeBen
'-. —
l I M . o
AnschlieBend werden |lhnen die Seiten auf der Ver-
waltungsoberflache angezeigt. Bitte aktualisieren
Sie dazu lhren Browser (evtl. wiederholen).
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DIE SEITENANORDNUNG

0 Klicken Sie auf den Reiter ,Seiten anordnen®. Es
offnet sich ein neuer Tab im Browserfenster.

iS5 VERWALTUNG ~ & Moine Druckdaton 7 Abmelden

< Mein Druckauftrag / M

Datelen hochladen...  Smart Review... Vorschau... Sezan Secura Link... qQ

“"\) Status: Alls Selton ~  Prider: Alles ~  Signatur: Alles ~  Prefight: Allss ~  Gruppe: Allas ~

Prish

o Prufen Sie die Reihenfolge der Seiten. Mit der Bestatigung bekommen wir eine Rickmel-
Sind Umschlags- und Innenseiten in der richtigen dung aus dem System und bereiten die Druckfreigabe
Reihenfolge? Dann klicken Sie unten auf ,Speichern®. lhrer Daten vor.

@0 @ & nsie *x @ Anordnen - Mein Oreckaufirag X 4

umschiag

In der linken Spalte kénnen : ﬁ a E
Sie sich alle und nicht zuge- = > )

ordnete Seiten anzeigen las-

. . . .
sen. So kénnen Sie priifen, i
ob alle vorhandenen Seiten
zugeordnet wurden.

Die Seiten werden nach dem Upload automatisch
zugeordnet. Die Reihenfolge entspricht dabei der
Seitenreihenfolge der hochgeladenen PDF-Datei.

Je nach Umfang und Aufbau lhres Produkts, sehen
Sie hier unterschiedlich viele Reiter und Seiten.

In diesem Fall handelt es sich um ein Magazin mit
Klammerheftung, vier Umschlags- und 16 Innenseiten.

" Speichern Sie die Zuordnung

% der Seiten. Erst dann werden
Ihre Daten zur weiteren
Bearbeitung durch unsere
Druckvorstufe freigegeben.
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RUCKMELDUNG ZU IHREN DATEN

Wir fuhren einen ersten Check lhrer Daten durch.
Hierbei prifen wir auf:

» Ausgabeprofil

.. daten 2021 um 15:33
« Paginierung 6
o InSite Machricht: Genehmigung angefordert fir Seiten in Job Mein Dru... Detalls
« Anschnitt e
« sind Text, Barcodes und e i

@R-Codes in reinem schwarz
angelegt Fiir die folgenden Seiten wurde eine Genehmigung angefordert.

Kunde:  Mein Druckauftrag

. Benulzer: Sarah Loeffelsender (Loefiel)
Angaben zu fehlerhaften Seiten, Job:  MeineDruckdaten

die es zu korrigieren gilt, finden

. u“ Saite
Sie unter ,Kommentare®, "

U1_U4_US_MeineDruckdaten.p1.pdf
U1_U4_US_MeineDruckdaten.p2.pdf
U1 U4 US_ MeineDruckdaten.p3.pdf
U1_U4_US_MeineDruckdaten.p4.pdf

Sie brauchen Hilfe beim

Erstellen der Druckdaten? 003_018_IN_MeineDruckdaten.p1.pdf
Nutzen Sie unsere ,Richtlinien 003_018_IN_MeineDruckdaten.p2.pdf
zur Datenanlieferung“. 003_018_IN_MeineDruckdaten.p3.pdf

003_018_IN_MeineDruckdaten.p4.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p5.pdf

003_018_IN_MeineDruckdaten.p6.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p7.pdf
003 018 IN_MeineDruckdaten.p8.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p9.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p10.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p11.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p12.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p13.pdf
003_018_IN_MeineDruckdaten.p14.pdf

003_018_IN_MeineDruckdaten.p15.pdf

003_018_IN_MeineDruckdaten.p16.pdf Beachten Sie die Hinweise unter ,Kommentare*“.
Hire e e Fehlerhafte Seiten miissen von lhnen korrigiert
| Auf diversen Seiten fehit der Anschnitt (3,5,7,9) und in InSite ausgetauscht werden.
1
Info zu dieser E-Mall Wie Sie lhre Daten in InSite priifen und korrigieren:
) siehe Seite 7

Diese E-Mail wurde automatisch von InSite

generiert: https-iinsite-moellerdruck.de

Wenn Sie keine weiteren E-Mail-
Benachrichtigungen dieser Art erhalten mchten,
melden Sie sich bitte bel InSite an, bearbeiten Sle
Inr Benutzerprofil, und andem Sie die abonnierten
E-Mail-Ereignisse entsprechend.

Anhand der Balkenfarbe
erkennen Sie auf der Ver-
waltungsoberflache den
Bearbeitungszustand lhrer

Druckdaten.
Dateion hochladen. Smarn Review. Vorschau. Seften anordnen. Secure Link. Datesen hochladen. Sman Review. Worschau. Selten anordnen. Securs Link
51 Allgy Sav -
s Genehmigung
Mama Ganehmigung Narne
:+ U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf * U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf 0 mlne Dmmen
%
! >
>
- U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf E - U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf
a5 ma
P o
i . € Meine Druckdaten
+ = + =
Vorher: Grauer Balken Nachher: Blauer Balken = Druckfreigabe ist aktiviert
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PRUFEN SIE IHRE DATEN

Spéatestens mit Aufforderung unserer Vorstufe sollten Sie lhre Daten noch einmal auf ihre Druckbarkeit Gberprifen.

InSite kennzeichnet die Seiten mit einem farbigem Signet -, ob diese in Ordnung oder problematisch sind:

))- = Seite in Ordnung )-)- = Geringfugige Mangel ))- = Kritische Fehler
Kritische Fehler ’)- miissen von lhnen behoben werden. Ausnahme: falsche Farbe (Sonderfarbe, RGB etc.). Dies wird
Diese sind: von unserer Vorstufe korrigiert.
+ Dokument ist beschadigt
+ Dokument enthalt Ebenen Sie kénnen sich die Fehlermeldung im Preflight der Smart
+ Verschlusselung Review anzeigen lassen. Mit Klick auf eine dieser Meldungen
+ Keine Trimbox definiert zoomt das System an die entsprechende Fehlerstelle und
+ Bildauflésung ist unter 200 ppi (dpi) kennzeichnet diese mit roten Rahmen auf der Seite.

0 Klicken Sie auf den Reiter ,Smart Review". Es 6ffnet e Technische Details prifen.
sich ein neuer Tab im Browserfenster.

< Mein Druckauftrag / Me

Dateien hochladen...  Smart Rwiew,@ Vorschau... Seiten anordnen... Secure Link... Q

L B ® | @ Vorschou - Main Druskaufirag X @ Smart Heview - Mesn Druckas' ¥+

3-18_IN_MeineDruckdaten.p11.pdf

003_018_IN_MeineDruc.

e |

Die Smart Review bietet Ihnen
eine detaillierte Prifung lhrer
Daten. Beachten Sie dabei:

L e

om Pt achribe e s Ackiafebd

Info (Hakchen beachten):

« Sind am Rande liegende Bilder
oder Farbflachen bis in den An-
schnitt aufgezogen?

Preflight:

+ Sind Fehlermeldungen gepruft?

+ Gibt es kritische Fehler, die
korrigiert werden missen?

Ausziige: ’ 1

« Sind Farben richtig angelegt? i -

+ Lack, Perforation, Stanzen i —
mussen in Sonderfarben an-
gelegt sein. Dies kénnen Sie
hier prifen.

— 00— ©

InSite-Anleitung Stand 06/2023
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PRUFEN FREIGABE E l V'

PRUFEN SIE IHRE DATEN

Korrigieren Sie fehlerhafte Seiten und laden Sie
die korrigierte PDF-Datei mit dem urspringlichen
Dateinamen in InSite hoch.

Wie Sie Daten richtig hochladen:
) siehe Seite 4

DATEIEN HOCHLADEN

Wir empfehlen:
Laden Sie die PDF-Datei mit dem

A urspringlichen Umfang und Datei-
Upioad Mame:  US_MeineDruckdaten Korrektur namen hoch. So werden die Seiten

Motes

von InSite automatisch ersetzt und
wieder zugeordnet.

Setzen Sie beim Upload-Namen
einen kurzen Hinweis, dass es sich
um korrigierte Daten handelt.

O
Verarboiten mit PSO_Coated_SF p

+ + -
Letzte
Dateinarme z GréBe
Anderung
O
[# U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf 81,2020 7540834
> Abbr.

Upload &3

0 Prufen Sie mittels ,Smart Review" und ,Vorschau* ob e Senden Sie an daten@moellerpromedia.de einen
die korrigierten Daten druckfahig und korrekt
ausgetauscht bzw. zugeordnet wurden.

Mein Druckaultrag /

Dafteien hochladen. Smart Review. Vorschaw.. Seiten anordren.. Becure Link.

Smart Review: Technische Kontrolle

kurzen Hinweis, wenn Sie mit dem Austausch, bzw.
Korrigieren der Seiten fertig sind.

AnschlieBend bekommen Sie wieder eine E-Mail mit
der Aufforderung zur Genehmigung lhrer Daten.

LIEBE LESERINMEN
UMD LESER

UMSERES MAGAZINS

INHALT

Vorschau: Seitenabfolge im Bléttertool
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DRUCKFREIGABE ERTEILEN

o Wahlen Sie unten auf der Verwaltungsoberflache mit n
JAlles auswahlen” alle Seiten mit einem Klick aus. Wir empfehlen: A
Laden Sie sich vorab ein PDF _
zur Ansicht der Druckdaten
e Klicken Sie auf den griinen Haken. Es 6ffnet sich ein herunter. Wahlen Sie alle Seiten soe
Pop-Up-Fenster Genehmigen". aus, klicken Sie in der rechten (2] Batistinko e
Spalte auf die drei horizontalen Proat hmjhdaﬂur.&\:l‘
. Punkte und anschlieBend auf Hoshgeitat berunts
e Klicken Sie auf ,Ubern.”, um die Genehmigung zu Proof herunterladen®. S )
erteilen, bzw zu Gbernehmen. Ihre Daten sind somit V| o
k=
vt Bl freigegeben undiwerden nuniveniuns Jf}tZt. ist def aktuelle Stand auch | g
. fur Sie gesichert. "
produziert.
Druckauftrag in InSite fiir
s RS BV W T Sie nicht mehr sichtbar! a
Priifen Sie daher vorher lhre | ales = Signaiur: Alles = Prefigh: Alles =  Gruppe: Alles = | 20 Seiten i
Name Daten auf Druckfahigkeit und Farbpritung
] ui_usus werebskiel — die korrekte Seitenabfolge.
Wie Sie lhre Daten in InSite
prifen und korrigieren:
= 3 iehe Seite 7
i U1_U4_US_MeineDruckdal ) sle
=
g = 003_018_IN_MeindeDruckdaten.p1 pdf € Meine Druckdaten
Kommentare
LE
+ - 003_018_IN_MeindeDruckdaten.p2.pdf € Muine: Drickdaten
Abbe (Obom
s
+ 003_018_IN_MeindeDruckdaten.p3.pdf @ Meine Druckdaten
e E 003_018_IN_MeindeDruckdaten.p4.pdf & Meine Druckdaten
‘Giim
.‘ .
&
20 von 20 Ao 1-20 [l B Sorieren nach: Name =

Alles auswahle Powered by Kodak insite

£ Mein Druckauftrag | Mein Druckauttrag < Mein Druckauftrag { Mein Druckauttrag
Dateien hochladen .. Smart Review. Vorschau. Seden ancednen Secure Link Dateien hochladen .. Smart Review. Vorschau. Seiten ancrdnen. Secure Link.
Status: Alle Se Status: Alle Sef
Narme Genehrrigung Narme Cerehmgurg
* U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf @ Meine Druckdaten U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf
»
>
U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf @ Meine Druckdaten U1_U4_US_MeineDruckdaten.pdf
4
Vorher: Blauer Balken = Druckfreigabe ist aktiviert Nachher: Griiner Balken = Druckfreigabe ist erteilt
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DAS WICHTIGSTE IN KURZE

Sie prifen und kénnen
Seiten austauschen

»
Login Upload Anordnen Druck Priifen Freigabe
9 der Daten der Seiten vorstufe der Daten zum Druck
."
Wir senden Seiten
zur Genehmigung
> Upload der Daten:

+ Achten Sie auf die korrekte Bezeichnung Ihrer Daten.
+ Uberprifen Sie, ob das richtige Ausgabeprofil im
Upload-Fenster ausgewahlt ist.

> Anordnen der Seiten:
+ Prifen Sie die Zuordnung der Seiten Uber den
Menupunkt ,Seiten anordnen®.
« Speichern Sie die Zurordnung. So bekommen wir
eine Rickmeldung von InSite und kénnen |hre Daten
bearbeiten.

> Druckvorstufe:
+ Wir Uberprifen lhre Daten auf Besonderheiten, die
durch die Uberpriifung in InSite nicht abgedeckt sind.
+ Sie bekommen von uns eine E-Mail zur Genehmigung
bzw. Druckfreigabe lhrer Daten. Beachten Sie
mégliche Hinweise unten in der Mail.

) Priifen der Daten:

+ Nutzen Sie die Smart Review und Vorschau um lhre
Daten zu Uberprifen und ggf. Seiten auszutauschen.

+ Die Farbe der Flugzeuge zeigt lhnen an, ob es
Mangel an den Daten gibt die es zu beheben gilt.

« Sie haben Seiten korrigiert, bzw. neu hochgeladen?
Senden Sie uns eine E-Mail mit dem Hinweis, dass die
Korrekturen abgeschlossen sind an:
daten@moellerpromedia.de

> Druckfreigabe:
« Wahlen Sie alle Seiten aus.
+ Klicken Sie in der rechten Spalte auf den griinen
Haken und anschlieBend auf ,Ubernehmen®.

“ Haben Sie alles bedacht?
Nutzen Sie unsere Checkliste zur
Datenanlieferung.

Jetzt herunterladen

n Sie brauchen Hilfe? Wir sind fiir Sie da.

@ moellerpromedia.de
> daten@moellerpromedia.de
&, 030 41909-264

InSite-Anleitung Stand 06/2023
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