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moellerpromedia.de
adressen@moellerpromedia.de

RICHTLINIEN ZUR DATENANLIEFERUNG

Sehr geehrte Kundin, sehr geehrter Kunde,

für eine korrekte Bearbeitung Ihrer Versandadressen möchten wir Sie bitten, die Daten in folgendem 
Format anzuliefern. Es empfiehlt sich, dafür das CSV- oder das XLS (XLSX)-Format zu nutzen – wir bevor-
zugen eine Anlieferung im CSV Format. Im Folgenden erhalten Sie die Downloadlinks zu den Dateien und 
eine Beschreibung der Felder.

XLS Datei
Link zur XLS Vorlage 	 Link zur XLS Musterdatei

CSV Datei
Link zur CSV Vorlage 	 Link zur CSV Musterdatei

BESCHREIBUNG DER TABELLE (GELBE MARKIERUNG = PFLICHTFELD)

 �Kundennummer  
24 Zeichen 
Abonummer oder Kundennummer

 �Name1 
30 Zeichen – Pflichtfeld 
Name, Ansprechpartner oder Ortsteil 

 �Name2 
30 Zeichen

 �Name3 
30 Zeichen

https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Vorlage_Adressenanlieferung.xls
https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Musterdatei_Adressenanlieferung.xls
https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Vorlage_Adressenanlieferung.csv
https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Musterdatei_Adressenanlieferung.csv
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 �Name4 
30 Zeichen

 �Telefonnummer 
nur für Paketsendungen

 �Mail 
nur für Paketsendungen

 �Briefanrede 
30 Zeichen 
nur für Briefe, hier können Sie eine persönliche Anrede angeben

 �Strasse_Postfach 
22 + Leer + 5 Zeichen – Pflichtfeld 
Straße und die Hausnummer oder das Postfach

 �PLZ_ORT 
5 + Leer + 24 Zeichen – Pflichtfeld 
Postleitzahl und den Ort ohne Länderkennung

 �Land 
Name des Landes bei Auslandssendungen – Pfichtfeld

 �Anzahl 
Anzahl der Exemplare für den Empfänger

Allgemeine Tabellenvorgaben

 �Feldinhalte dürfen keine Steuerzeichen, wie z. B. Zeilenumbrüche enthalten
 die Tabellen dürfen nicht gefiltert sein
 �es dürfen keine ausgeblendeten Spalten oder Zeilen in der Tabelle sein
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Datenschutzgrundverordnung

�Bitte sehen Sie davon ab, zusätzliche personenbezogene Daten zu senden. Es sind nur die Daten in 
den genannten Feldern relevant. Bitte beachten Sie, dass wir keine Eingriffe in Ihren Adressdaten ohne 
vorherige schriftliche Bestellung/Einwilligung von Ihnen vornehmen werden. Bitte haben Sie Verständ-
nis dafür, dass wir für diese Dienstleistung zukünftig eine Servicegebühr in Rechnung stellen werden.

Datenübergabe

Sie können die Daten verschlüsselt an die Adresse adressen@moellerpromedia.de senden oder 
auf unserem Server ablegen, welchen Sie über folgende Wege erreichen:
 
Upload über einen Webbrowser: https://adressen.moellerpromedia.de
Upload über Filezilla (FTP): adressen.moellerpromedia.de
Upload mit älteren FTP-Programmen: ftp://adressen.moellerpromedia.de
 
Bei Fragen zur Tabelle oder zur Datenanlieferung wenden Sie sich bitte an unsere Mitarbeiter der 
Datenaufbereitung. Rufnummer : 030-41909-311 und 030-41909-328

Vielen Dank für Ihr Verständnis und Ihre Unterstützung.
Ihr Team der MÖLLER PRO MEDIA

Quellen:
XLS Musterdatei: https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Musterdatei_Adressenanlieferung.xls
XLS Vorlage: https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Vorlage_Adressenanlieferung.xls
CSV Musterdatei: https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Musterdatei_Adressenanlieferung.csv
CSV Vorlage: https://moellerpromedia.de/wp-content/uploads/2021/06/Vorlage_Adressenanlieferung.csv


