MOLLER
M PRO MEDIA

@ moellerpromedia.de
< daten@moellerpromedia.de

DATENANLIEFERUNG
FUR DRUCK

Manual fiir das Onlineportal MOLLER INSITE

Mai 2021



INSITE — Manual © MOLLER PRO MEDIA | 05/2021

INHALT

01. Start: E-Mail mit LoginDaten

02. Landingpage - Login und Sprachauswahl

03. Eingangsseite — Auftragsiibersicht und Datenbereitstellung
04. Interface - Verwaltungsoberflache

05. Daten Upload

06. Zuordnung der Seiten

07. Technische Uberpriifung

08. Die SmartReview

09. Seitenaustausch

10. Druckfreigabe



INSITE — Manual © MOLLER PRO MEDIA | 05/2021

daten B3 Eingan...effelsende 09:56 01. Start: E-Mail mit LoginDaten
InSite-Nachricht: Neuer Secure Link erstellt

An: Zur Verarbeitung lhrer Daten in unserem System
‘ erhalten Sie zwei E-Mails mit jeweils
Antwort an: D . ind \

lhrem Jobnamen samt Link nach

MOLLER INSITE
Uberprifen Sie bitte den Job "Mein Druckauftrag", indem Sie unten auf den Link klicken. sowie

' lhre Login-Daten bestehenden aus
Job: Mein Druckauftrag “ Benutzername und Passwort

Mit freundlichen GriBen
Sarah Loeffelsender

Info zu dieser E-Mail

Diese E-Mail wurde automatisch von InSite
generiert: https://insite-moellerdruck.de

InSite Prepress Portal

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis
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@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

InSite Prepress Portal

02. Landingpage -
Login und Sprachauswahl

Nach Klick auf den Link aus unserer E-Mail ge-
langen Sie auf unsere Landingpage zur Eingabe
lhrer Zugangsdaten samt Sprachauswahl und
Anmeldung.
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008 & use x 4 03. Eingangsseite — Auftragstiber-
A c & insite-moellerdruck.de/PortalSitefficustomers/EABCBPBC3346004A8060CEDBBESZA06/|obs H sicht und weiterleitung

zur Datenbereitstellung

JOBS VERWALTUNG -

Kunde: Mein Druckaufirag ~ Nach Anmeldung gelangen Sie zur Eingangs-

seite. Hier werden Sie mit Klick auf Ihre Auftrags-
nummer bzw. Auftragsnamen . zur Verwal-

Status: Alle Aktiven

s | e . g, G tung (Upload- und Reviews) geleitet.

R Mo Pt s 2 2 Yepraten Per Klick in die Zeile selbst ‘ erhalten Sie,
sofern bereits schon von lhnen geladene Daten
bereitgestellt wurden, einige Detailinformatio-
nen zum Bearbeitungsstatus des Auftrags '

808 & insie v | 4

= o & insite-moellerdruck.de/PortalSite/freustomers/EABCE7EBC 3246004 A80B0CEDBEERL 200 jobs/2FIA02AIZFIANZAZ ZF A TTBAZBD2OZFE Lo 3 » 2

JOBS VERWALTUNG -
Kunde: Mein Druckaufirag -

Status: Alle Aktiven = Mein Druckaufirag
Genehm... Waren aul - sicht
Job-Name Selten  Kunde Erstellt Félligked... " Typ Genelmigungeoon ©3)
erforderi...  Komektur
I Mein Prckautirag 3 Mein Druckaud.., 0302021 1231 ] 0 Verproduktion n @D
% «
tlannhmigt B
&2
» Signaturen (0}
» Prifer
b Hinweise +
~ Datel-Uploads (26)
Namwe (s ] Dataian Gribe
« hami5_upload 16 100% 1 aMme
- hAmiS_upload_15 100% 1 4MB
~" himiS_upload_14 1 4 MB
~* namiS_upload 13 1 4MB
< himiS_upload_12 1 4MB

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis
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08 & nsie ¥ 4

“ C & insite-moellerdruck.de/PartalSite/fjobs/ZF3ADZAIZFIAIZAZZFAAZ 1BAZBD202FE/pages L - » 2

JOBS VERWALTUNG ~ L Meing Druckdaten | 7 = Abmeldan

L

Dateien hochlsden.. Bedten anordnen,.. Seoure Link.,. Q

Status: Alle Seiten = Prider: Alles =  Signatur: Alles = Preflight: Alles ~  Grupps: Ales =

Name Genehmigung Prifung Farbprifung

For digse@ilibb sind keine Selten verigbar. Datelen zum Hinzullgen von Seiten hochladen

O von 0 ausgowihll | Alos auswiihlen 0-0 Bl B8 | Sodioren nach: Name =

Systemdiagnose | Dalenschutz = AGE | Mller Druck und Verlag GmbH rowered by Kodak InSite

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

04. Interface -
Verwaltungsoberfliache

Bevor Sie die Features in der Verwaltung voll-
umfanglich nutzen kénnen, laden Sie bitte |hre
Daten (Druck-PDFs) hoch.

Mit Klick auf den Button ,Daten hochladen* ‘
gelangen Sie zum Upload-Dialog.
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< Mein Druckauttrag / Mein Dr

Dalwien haochladen... Beilen anordnen...

Status: Alle Seiten =  Prifer: Alles = Signatur: Alles -

Hame Genshmigung

For diesen Job sind keine Selten verigbar. Datelen zum HinzufOgen von Seiten hochiaden

& insite-moeillerdruck.de/FortalSite/transfer.himi

SBuwoure Link...

JOBS VERWALTUNG -

Pritfung

DATEIEN HOCHLADEN

o= e o e o
lUpload Name:  US_MsineDruckdaten
oo e e e e e o o oEw

Motes

e e
J Verarbeiten ma
I+- B bitte auswahlen |

P&O_Coatod
Letrie

Date iname 2
Anderung

1
PSO_LWC Improved 1
PSO_LWC_Standard 1
BEO_SE_Paper 1
1
1
o

1

1

1

1 PSO_SNP_Paper
1 PSO_Uncoated
k

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

Grode

A Meine Druckdaten

Q
Preflight: Alles +  Gruppe: Ales =
Farbpriifung
@ insite-moellerdruck.da/PortalSite/transfer html

DATEIEN HOCHLADEN

Upload Name:  US_MeineDruckdaden

Noles

o mit pm Conted_SF
[
1 += + —l
=

Letzte
Anderung

Abibr.

7 Abmalden

i

Grobe

—

05. Upload

BITTE BEACHTEN SIE:

Die Druckdaten sind bitte als
Einzelseiten-PDFs hochzuladen.
Je nach Art (Umschlag, Inhalt, ...)
getrennt voneinander.

Im Uploaddialog machen Sie bitte folgende
Angaben:

Name der Seiten
(bitte klare und eindeutige Benennung)
wie folgt:

- US furUmschlag - UH fur Umhefter

<IN fir Inhalt - BL  fur Beileger

- BH fur Beihefter - BK  fir Beikleber

' Bei der Angabe zum Verarbeitungsmodus
kénnen Sie Gber das DropDownMen( die
Profilierung fur das Papier aktivieren. Diese
Angabe ist fur den Prifprozess lhrer Daten
maBgeblich.

Uber die ,+* Tasten wahlen Sie dann lhre
PDF-Daten lokal aus.

Sie kénnen einen kompletten Ordner
oder einzelne Dateien . hochladen.
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i insite-moellerdruck_de/PortalSite/transfer_html

DATEIEN HOCHLADEN

Upload Name: US_MeineDruckdaten

& Ingite-moellerdruck.de/FortalSive/transder_hm

UPLOAD: US_MEINEDRUCKDATEN

Upload abgeschlossen

Draieten wurden edoigreich hachgeladen

Hachgeladen: & Datelen (17256KE]

Abgeliutorn Zoit: 1 Sekunden

Durchschnittiche Ubertragungsrate: 17266KB pro Sekunde
Hochgeladene Dateien werden verarbeitet

D Vierarbaitung der hochgolacen Dalsien wird Tongeling wonn Sie dioses Fenster schslion

ettt e |

Mobes

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

1 1

o o oo e e e e e e e e e e e e e e e oew e s o

Verarbuiten mit PSO_Coaled_SF

+l + -
Dateiname LT Grébe
Andorung

[® 001_Titel_Preview_0219.pafl 8.1.2020 7540834

[® 002_inhah+ Editorial_Preview_2016.pd! 9.1.2020 4326542

& o1 Reeyelingpapiore_Proview_0210. pal 8.1.2020 0ens

[& 020_Titel_Proview_o0219 pal 8.1.2020 2TB46T2
Abbr. Upload

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

s

Hodsk v D

SehligBen

-

Wodek wiae

05. Upload

’ Auswahl der Seiten (hier im Beispiel Um-
schlag fur Ruckstichheftung, daher vier
PDF-Dateien) bestatigen mit ,Upload®. Im
Anschluss daran die Inhaltsseiten =
Uploadname vergeben
und Profilierung ,Verarbeiten mit* anwahlen
sowie im Feld Notes den Eintrag ,Upload
abgeschlossen” eingeben.

. Ihre Daten durchlaufen beim Upload einen
Preflight — je nach Anzahl der Seiten nimmt
dies wenige Minuten in Anspruch. Sie kon-
nen den Uploaddialog bereits wahrend der
Verarbeitung schlieBen.

. In der Verwaltung — bitte aktualisieren Sie
lhren Browser — werden die Seiten in der
Ubersicht angezeigt. (Aktualisierung evtl.
wiederholen).

. Umso mehr Seiten Sie bereitstellen wollen,
dauert es entsprechend etwas langer bis
alle in der VerwaltungsUbersicht erscheinen

BITTE BEACHTEN SIE:

Daten fiir eine Klebebindung
miissen als Montageflédchen
(inkl. Riicken*), die fiir eine
Riickstichproduktion als Einzel-
seiten geliefert werden.

* die Riickenstérke erhalten Sie aus der Sach-
bearbeitung!

Anlegen eines Umschlags mit Klebebindung:
- Klebebindung anlegen

- InDesign-Vorlage fir Klebebindung (;D



http://www.moeller-mediengruppe.de/wp-content/uploads/2016/12/TechnikTipp_03_2016.pdf
http://www.moeller-mediengruppe.de/service/#service-druck
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.
= L5 & insite-moellerdruck.de/PortalSite/#jobs/2F3A02ZAZZFIADZAIZFIAZ 1BAZBO202FE/pages/2F SA02AZ ZFIADZAZZFIAZ1HBEEEEG B b 4 » 2 : 06. zuordnung der selten

JOBS  VERWALTUNG~ - Nachdem Sie die Daten fur Umschlag und Inhalt
< Moin Druckauftrag / Mein Druckaufzag D hochgeladen haben, stehen die PDFs jetzt zur
weiteren Verarbeitung bereit und damit auch
alle Verwaltungsoptionen fur Sie offen.

Dateien hochladen.... Sman Review... Vorschau... Saiten anordnen... Secure Link... Q

Slatus: Alie Seilen v Prifor: Alles = Signatur: Alles v Profight: Alles »  Gruppe: Alles 018_Recyclingpaplere_Preview_0215.p1.pdf

Name nehmigung Prifung Farbprifung . J— . .
. T e 0 Im ersten Schritt mussen Ihre PDFs nun den
I__'__' Seitenvorlagen zugeordnet werden. Klicken Sie
I B ‘ dazu auf ,Seiten zuordnen” . Es o6ffnet sich
LT dazu ein neues Browserfenster.
002_Inhah+Editorial_Preview...
» Prifungszrusammentassung
~ 003 _Inhah+Editorial Preview. .. ¥ Selenzusammeniassung
- m
en Keine
Keine
=
= 004_Jubiliumsjahr_Preview_...
atzh ; 04M13/2021 2:01:22 PM
& 224 MB
m 005_Jubildumsjahr_Preview ...
-
:. 008_Jubiliiumsjahr_Proview,
=
e
L]
& A
1 von 20 ausgewshit | Alles auswahien 1-20 Bl | B3z | Sortieran nach: Name -
Systemclagnose | Datenschutz ~ AGE | MBller Druck und Verlag GmbH Powersd by Kodak Insite

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis
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» & @ insit sck_de/Previ range himI?Custid=EABCB73C3346004A0050C5DBAES5 24058 Jobld=2F3A02A32F3A02A32FIAZIBAZBD202FEAUserld=56042B1B3FEAF445A47E.. v [ W &

Umsehing

» O & insit sck.de/Previ range. himi?Custid=EABCB79C3346004A9050C5DBAESS 24058 0bld=2F3A02A32F3A02A32FIA21BAZBD202FELUserld=56042B183FEAF4A5A47E.. v [El W &

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

06. Zuordnung der Seiten

In der Seitenzuordnung finden Sie links lhre PDFs,
rechts die zu belegenden Seitenplatzhalter fur

Umschlag . und Inhalt ‘

Wahlen sie dafur den entsprechenden Tab aus.

Lassen Sie sich links in der Ubersicht tiber das
Dropdownmenti am besten immer ,Alle
Seiten” anzeigen und wahlen Sie dann die
entsprechenden Seiten fir die gewahlte Seiten-
abfolge aus.

Sie kdnnen nun entweder:

- per Drag & Drop die Daten auf die Platzhalter
ziehen oder diese nach Auswahl

- Uber den Button ,Seiten zuordnen” positionie-

ren lassen

Lesen Sie dazu auf den Folgeseiten... >>>
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@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

uUmschiag

06. Zuordnung der Seiten
- Umschlag

Die Zuordnung der Seiten kann mittels
zweier Methoden vorgenommen werden.
Per Drag & Drop oder per Klick.

Zuordnung per Drag & Drop:
Wahlen Sie mit gedriickter Befehlstaste die
PDF-Daten ‘ aus

BITTE BEACHTEN SIE:

Die Auswahl der PDF-Daten muss
von oben links nach unten rechts
erfolgen. So dass die Seitenab-
folge aufsteigend ist und bleibt.

— hier im Beispiel fur den Umschlag — und ziehen
Sie diese . auf die nummerierten Platzhalter.
Die Umschlagsseiten sind jetzt zugeordnet .

Es folgen die Inhaltsseiten... >>>



INSITE - Manual

© MOLLER PRO MEDIA | 05/2021

r
|
|
1
1
1
[
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Saitentoige  Inhalt

Saite 1
003_Inhal+Editorial_Preview_2019.p1.pdl I
004_Jubildumgjahr_Preview 0219.p1 pdf I
005_Jubildumsjabr_Preview_0219.p1.pdf I
O0E_ubiaumsiahr_Praview_(12149 p1 pdt I

Zuordnen zu  Position -

Y E—

06. Zuordnung der Seiten - Inhalt
(oder Beileger, Beihefter)

Zuordnung per Klick:

Wahlen Sie wieder mit gedrickter Befehlstaste
(oder wenn die Seitenabfolge zusammenhan-
gend ist mit gedruckter Shift-Taste) die PDF-
Daten aus

BITTE BEACHTEN SIE:

Die Auswahl der PDF-Daten muss
von oben links nach unten rechts
erfolgen. So dass die Seitenab-
folge aufsteigend ist und bleibt.

und klicken Sie dann auf ,Seiten zuordnen” .

In dem daraufhin angezeigten Dialog kénnen Sie
Uberprifen ob lhre PDF-Seiten zu den jeweiligen
Positionen richtig zugeordnet werden (&9.
Bestatigen Sie dies bitte mit Klick auf ,Zuordnen®
— die Seiten werden automatisch positioniert.

BITTE BEACHTEN SIE:
Nach erfolgter Positionierung
SPEICHERN nicht vergessen!

Haben Sie alle Seiten fir Umschlag und Inhalt
positioniert? So speichern Sie bitte G
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000 i W | ® *« = =3 LIE

InSite Nachricht: Genehmigung angefordert fiir Seiten in Job Mein Dru...
An:
Antwort an: DatenMbllerdruck

Filr die folgenden Seiten wurde eine Genehmigung angefordert.

Kunde: Mein Druckauftrag
: Sarah L der (Loetlel)
Job: Mein Druckauftrag

Seiten

001_Titel Preview 0218.p1.pdf
002_Inhalt+Editorial Preview_2019.p1.pdf
003_Inhalt+Editorial Preview 2019.p1.pdi

004 Jubildumsjahr Preview 0218.p1.pdf

005 _Jubildumsjahr_Preview 0219.p1.pdf
0&_Jubiliumsjahr_Preview 0219.p1.pdf
Jubildumsjahr_Preview 0219.p1.pdf
Sima_Preview 0219.p1.pat

Sitma_Preview 0219.p1.pdf
Preview_0209.p1.pdf

er_Preview 0200.p1 pdf
Preview_2019.p1.pdf
Preview_2019.p1.pdi
_Preview_2019.p1.pdt
Post_Preview_2019.p1.pdf
Spenden+Personalien_Preview 2019.p1.pdf
Spenden+Parsnnalien_Preview 2019 p1 pdf
Recyclingpapicre_Preview 0219.p1.pdf
18_Recyclingpapiere Preview 0219.p1.pdf
20_litel Preview 0219.p1.pdt
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Kommentare
Auf diversen Seiten fehlt der Anschnitt (3,5,7,9)
e L Ly

Info zu dieser E-Mail

P el s |
=2
[~
o
=]
il

Diese E-Mail wurde automatisch von InSite
generiert: hitps-/finsite mocllerdruck.de

Wenn Sie keine weiteren E-Mail-
Benachrichtigungen dieser Art erhalten machten,
melden Sie sich bitte bei InSite an, bearbeiten Sie
|hr Benutzerprofil, und dndern Sie die abonnierten
E-Mail-Ereignisse entsprechend.

daten B3 Papic...magentur 20. April 202

3 Bewegen ...

21 um 15:23

Details

InSite Nachricht: Genehmigung angefordert flr Seiten in Job Main Druckauftrag fir Kunde Mein Druckauftrag — Pap...

-

@ Zurtck zum Inhaltsverzeichnis

06. Zuordnung der Seiten

Nachdem Sie die Seiten angeordnet und ge-
speichert haben, generiert das System eine
automatische E-Mail an unsere Druckvorstufe.

Alle Seiten werden jetzt nochmals von uns
gegengecheckt und fur lhre Freigabe zur
Genehmigung vorbereitet.

Nach Uberpriifung erhalten Sie wiederum aus
der Vorstufe eine E-Mail mit

. einer Ubersicht fur alle Seiten die zur Frei-
gabe vorbereitet sind
sowie

e Angaben zu fehlerhaften Seiten,
welche Sie bitte definitiv priifen bzw.
auszutauschen (Seitenaustausch).

BITTE BEACHTEN SIE:

Wir empfehlen lhnen generell
alle lhre Daten bzgl. Anschnitt,
Paginierung, Farbraum und -auf-
trag sowie méglicher anderer
technischer Fehler zu tiberprii-
fen.

Nutzen Sie dazu gerne die MOLLER INSITE-
Bordmittel via SmartReview oder Vorschau und
gehen Sie bitte wie auf den Folgeseiten be-
schrieben vor. >>>
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Anschnitt
(]

Vorschau

FITEL

3
 §

bz
RUCKBLICK
Eir ok valler

Smart Review

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

07. Technische Uberpriifung

Nach der Zuordnung der Seiten haben Sie die
Maglichkeit lhre Daten technisch nochmals zu
Uberprufen.

Die Vorschau ist wie ein ePaper aufgebaut.
Blattern Sie durch Ihr Druckprodukt und kontrol-
lieren Sie die richtige Seitenabfolge. Sie kdnnen
sich die Seiten mit oder ohne Anschnitt
anzeigen lassen.

Uber die SmartReview konnen Sie lhre Seiten
auf technischne Richtigkeit checken.

. Beschnittzugabe und Anschnitt
. Info allgemein
‘ Preflight

‘ Farbauszige
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Mit der Taskleiste kdnnen Sie Navigieren und in
verschieden Ansichten wechseln — diese ist
selbsterklarend (bei Mauszeiger auf Icon)

ew_0209.p

Optimale Grife

| PREFLIGHT

§ ' Automatischer Zoom auf Auswahl

view_2019 p1_pdf (&)

Halbtonbildauflosung geringer als 199 ppi X:
1R3.656dpi ¥ Adpi (1)
Halbtonbildauflésung geringer als 199 ppi X:

Frankierzone

266.549dpi Y: 167.26dpi (1)
Halbtonbildauflésung geringer als 199 ppi X:
266.342dpi Y: 195.135dpi (1)
Halbtonbildauflésung geringer alz 100 ppi X:
102.366dpi ¥ SGdpi (1)
Halbtonbildauflosung geringer als 199 ppl X:
185.476dpi Y: 260.859dpi (1)
Halbtonbildaufldsung geringer als 199 ppi X:
115.636dpi ¥: 117.818dpi (1)

AUSZUGE

ANMERKUNGEN

aresse - PLEOn
Deulsche Post Q

¥1*B58*"

adt

Post_Preview_2019.p

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

08. Die Smart Review

Wahrend des Uploads lhrer Druckdaten durch-
laufen diese eine automatische Prifroutine

fur die Druckvorbereitung. Ihre Seiten werden
in der Ubersicht daraufhin mit einem Signet
"~ gekennzeichnet, ob diese in Orndung oder
problematisch sind.

Es gilt hier das Ampelprinzip:
- Seitein Ordnung

Geringflgige Mangel

e problematisch

Bei der handelt es sich meist um
einen Farbauftrag tber 300 %.

Bei der Stufe Rot ist eine Mindestanforderung
fur den Druck nicht erfullt. Sie kdnnen sich die
Fehlermeldung im Preflight anzeigen lassen. Mit
Klick auf eine dieser zoomt das System an die
entsprechende Stelle und kennzeichnet diese
mit roten Rahmen.

Sie kénnen so gut einschatzen, ob dieser Mangel
fur das Druckergebnis relevant sein wird oder
nicht.

Wie ist mit Fehlermeldungen umzugehen?
Bitte lesen Sie auf der folgenden Seite >>>
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KRITISCHE FEHLER:

Diese Fehlermeldungen miissen
durch den Kunden berichtigt werden:

1. Dokument ist beschadigt
2. Dokument enthélt Ebenen
3. Verschliisselung

4. Keine Trimbox definiert

5. Auflésung ist unter 200 ppi (dpi)

Ausnahmen:

1. falsche Farbe (RGB, Sonderfarbe, etc)

Dieser Umstand kann durch uns optimiert
werden

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

WARNUNGEN:

Diese kénnen vom Kunden optimiert
oder durch uns behoben werden

1. Dokument enthalt Formularfelder
2. Kommentare enthalten

3. Farbauftrag ist iiber 300%

4. Sonderfarbe vorhanden

5. weiBer Text unter 5 pt

Info

1. Text verwendet gesattigtes Schwarz

08. Die Smart Review

BITTE BEACHTEN SIE:
Schriften miissen in den Seiten
eingebettet sein? Die fehler-

hafte Seite wird aussortiert und
kann nicht zugeordnet werden.

BITTE BEACHTEN SIE:
Sie wollen Seiten austauschen?
Lesen Sie dazu bitte auf der

Folgeseite!
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UPLOAD: KORREKTUR_01

Upload abgeschlossen

Dateien wurden erfolgreich hochgeladen
Hochgeladen: 1 Dateien (5633KB)
Abgelaufene Zeit: 1 Sekunden

Durchschnitlliche Ubertragungsralte: 5833KB pro Sekunde

Hochgeladene Dateien werden verarbeitet

1
Preflight: 33 Fehler, 0 Warnungen, 0 Informati >|

Warnungen: 1 9

Die Verarbeitung der hochgeladen Dateien wird fortgefihrt wenn Sie dieses Fenster schlicBen.

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

Schliefien

€

09. Seitenaustausch

Sie wollen eine oder mehrere Seiten austau-
schen bzw. ersetzen? So gehen Sie bitte vor wie

Kapitel 05 Upload beschrieben.

Bei gleichem Dateinamen werden die

auszutauschenden Seiten nach Upload
automatisch ersetzt.

BITTE BEACHTEN SIE:

Bei neuem Dateinamen miissen
Sie die Seite(n) nach Upload
nochmals NEU ZUORDNEN.
Gehen Sie dann bitte vor wie ab

Kapitel 05 Upload ff beschrie-
ben.
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STATUS GRAU

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis

5 - - - 3

I . o M. 1 I )| SYINE . iy . 2 Sy -4

STATUS BLAU

10. Die Druckfreigabe

BITTE BEACHTEN SIE:

STATUS GRAU

lhre Daten werden, nachdem
Sie diese zugeordnet haben,
von der Vorstufe fiir die Geneh-
migung lberpriift.

STATUS BLAU
Genehmigung fiir Druckfreiga-
be durch Vorstufe aktiviert.

STATUS GRUN

Sie genehmigen = die Statusfar-
be wechselt auf griin. Der Job
ist nun endgiiltig zum Druck frei
geben.

Haben Sie alle Daten Uberprift und ggf. auch
Seiten ersetzt ist lhr Job jetzt startklar zur
Druckfreigabe.

Die Druckfreigabe kann jetzt auf mehreren
Wegen erfolgen. Lesen Sie dazu bitte weiter auf
den folgenden Seiten >>>



INSITE - Manual

© MOLLER PRO MEDIA | 05/2021

GENEHMIGEN (20)

Endganahmigung

Kommentane

008 _Jubiliumsjahr_Proview_02...

o

20 Seite(n) wurda(n) als Endgenahmigung genshmigt.

0 von 20 ausgewdhil | Allis auswihisn 1-20 &

@ ZurUck zum Inhaltsverzeichnis

10. Die Druckfreigabe

Druckauftrag genehmigen (freigeben)...
..via Verwaltung
... via SmartReview

... via Vorschau

Freigabe via Verwaltung
Wahlen Sie alle Seiten aus .
Klicken Sie auf den griinen Haken .

Klicken Sie auf ,Ubernehmen” .

Die Seiten werden genehmigt und bestatigt ‘

BITTE BEACHTEN SIE:

Wenn es doch noch Seiten gibt,
dies Sie nicht freigeben sondern
nochmals ersetzen wollen, leh-
nen Sie diese bitte ab . (dieser
Vorgang muss separat erfolgen!)
und laden Sie die Seite(n) neu
nach MOLLER INSITE hoch, so wie

in Kapitel 05 und Kapitel 09 be-
schrieben.
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Druckauftrag genehmigen (freigeben)...
..via SmartReview

Auf jeder Einzelseite kénnen Sie unten mittig
diese freigeben . oder ggf. auch ablehnen .

Wenn Sie diese Form der Freigabe wéhlen
mussen Sie allerdings die komplette Ausgabe
durchblattern und so ,abarbeiten”.

>>>

BITTE BEACHTEN SIE:

Nach lhrer Freigabe ist der Job
aus Sicherheitsgriinden in INSI-
TE fiir Sie nicht mehr sichtbar!
In dringenden Féllen setzen Sie
sich bitte mit uns telefonisch
oder per E-Mail in Verbindung.

EIH JUBILAUMSJAHR I HEDERHES
VOLLER EREIGHISSE UND LOGISTIE

@ Zurlck zum Inhaltsverzeichnis
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10. Die Druckfreigabe

Druckauftrag genehmigen (freigeben)...
..via Vorschau

Im linken Bereich unten . kénnen Sie mit
einem Klick den kompletten Job freigeben.

Oder Sie geben pro Einzelseite .
im Blattermodus frei (ggf. auch ablehnen).

BITTE BEACHTEN SIE:

Nach lhrer Freigabe ist der Job
aus Sicherheitsgriinden in INSI-
TE fiir Sie nicht mehr sichtbar!
In dringenden Féllen setzen Sie
sich bitte mit uns telefonisch
oder per E-Mail in Verbindung.



